
ACCIÓNS FORMATIVAS FINANCIADAS CON CARGO AOS FONDOS RECIBIDOS DO 

SERVIZO PÚBLICO DE EMPREGO 

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDADE ADGG0408

OPERACIÓNS AUXILIARES DE
SERVIZOS ADMINISTRATIVOS E
XERAIS (Nº CURSO: 2023/007354)

448 HORAS

INICIO: 11/03/2024
Requisitos

NIVEL 1: Non require titulación

Dirixido a:

Traballadores desempregados

Traballadores activos

Mais información:

IES Francisco Asorey

Rúa os Caeiros 25

36630 Cambados

886 15 91 60

ies.francisco.asorey@edu.xunta.gal

MÓDULOS:
Técnicas administrativas básicas de                    

oficina (150 horas)

Operacións básicas de comunicación 

(120 horas)

Reproducción e arquivo (120 horas)

Inserción laboral, sensibilización medioambiental 

e na igualdade de xénero (18 horas)

Prácticas profesionais non laborais en empresas 

(40 horas)


